ВНИМАНИЕ СТУДЕНТОВ 2 КУРСА ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ НА БАЗЕ 4 ЛЕТ ОБУЧЕНИЯ

Сообщаем Вам, что производственная ознакомительная практика студентов 2 курса заочного отделения на базе 4 лет обучения  проходит с 09.03.02015 г. по 05.04.2015 г.. Все без исключения студенты, в том числе работающие по специальности, должны направляться на практику на основании договоров, заключенных между МГУ им. А.А. Кулешова и организацией, проводящей практику. Также все студенты должны оформить дневник производственной (ознакомительной) практики в соответствии с установленными требованиями. В связи с вышеизложенным,  студентам необходимо в до 26 января 2015 г. предоставить на кафедру гражданского и хозяйственного права университета, находящуюся по адресу: 212030, г. Могилев, ул. Ленинская, 35, кафедра гражданского и хозяйственного права, каб. 321 следующие документы:

1. Договор об организации практики в двух экземплярах, подписанных и заверенных печатью организации, предоставляющей базу для прохождения  практики студентами (приложение 1). Дату в договоре не указывать, договор распечатать на одном листе с двух сторон (лицевой и оборотной). 

В случае, если организация, предоставляющая базу для прохождения  практики, не желает первой подписывать договор, то студент должен оформить два экземпляра договора без подписи и печати (остальные сведения обязательно указать в договоре) и предоставить их на кафедру гражданского и хозяйственного права. После подписи договора университетом, студент подписывает два экземпляра в организации, предоставляющей базу для прохождения практики, и один экземпляр договора возвращает в университет.

ВНИМАНИЕ! Заключены договоры между университетом и

Главным управлением юстиции Могилевской области 

Экономическим судом Могилевской области

Прокуратурой Могилевской области

Управлением следственного комитета Республики Беларусь по Могилевской области

УВД Могилевского облисполкома.

Если студент будет проходить практику в вышеназванных учреждениях и организациях, то индивидуальный договор заключать не нужно.

2. Дневник производственной (ознакомительной) практики. Распечатать дневник производственной (ознакомительной) практики можно на ксероксе, расположенном в уч. корпусе №1 (ул. Космонавтов). Дневник должен иметь вид книги (размер листа формат А4 пополам), сколотый скобами. В дневнике на титульном листе аккуратным почерком должны быть указаны данные студента (ФИО, курс, группа), а также студенту необходимо в разделе II вклеить индивидуальное задание для прохождения практики. Образец примерного индивидуального задания для студентов см. на стр. 18. Больше никаких сведений на первоначальном этапе заполнять не следует. Дневник предоставляется для заполнения и оформления руководителю практики от вуза. После оформления дневника руководителем практики от вуза (ставит подпись декана факультета и печать университета) студент забирает дневник и предоставляет руководителю от базы практики. У студентов, проходящих практику в организациях, учреждениях (ГП, УЗ, УО, ООО, ОДО, ЗАО и т.д.) руководителем практики может быть только начальник юридического отдела (юрисконсульт) либо начальник отдела кадров.
 3. Данные о руководителе базы практики: ФИО, место работы, должность, контактный телефон для связи. Данные предоставляются на отдельном листе для возможности осуществлять контроль за прохождением практики студентами университета.

 На зачет по практике (будет указан в расписании занятий) все без исключения студенты должны предоставить отчет о прохождении производственной (ознакомительной) практики и полностью оформленный дневник производственной (ознакомительной) практики (кроме раздела IY). Дневник должен содержать характеристику-отзыв, подписанную руководителем базы практики, подпись которого удостоверяется печатью, а также оценку студентом условий практики и предложения по совершенствованию прохождения практики.

 Образец титульного листа должен соответствовать установленной форме (приложение 2). 

По всем интересующим Вас вопросам Вы можете связаться с руководителем практики от вуза Лавриненко Олегом Владимировичем, м.т. +375 29 9 06 72 25 или зав. кафедрой Трамбачевой Татьяне Дмитриевне + 375 29 3 71 58 15. В случае пересылки документов по почте, на конверте следует указывать «для Трамбачевой Т.Д.». 
Приложение 1
ДОГОВОР

об организации  практики

«____» _______ 2015 г.
                   г. Могилев

     Учреждение образования «Могилевский государственный университет имени А.А.Кулешова», именуемый в дальнейшем «Университет», в лице ректора Бондаренко Константина Михайловича, действующего на основании Устава с одной стороны и _____________________________________________________________________________

Именуемый(ое, ая) в дальнейшем «Организация», в лице

  _____________________________________________________________________________,

действующего на основании _______________________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны»  заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1 Настоящий договор заключается для взаимодействия между «Сторонами» по организации и проведению  практики студента (cтудентки) 2 курса факультета экономики и права специальности «Правоведение»____________________________________  (Ф.И.О) с 09.03.2015 г. по 05.04.2015 г. с целью обучения студентов практическим навыкам и подготовки  их к самостоятельной профессиональной деятельности по избранной специальности.

1.2 В своей совместной деятельности «Стороны» руководствуются действующим законодательством, локальными нормативными актами и настоящим договором.

2. Обязанности сторон

2.1 Университет обязан:

- назначить руководителя практики, который осуществляет организационное руководство практикой;

- разъяснить студентам сроки и порядок прохождения  практики, ее содержание, формы отчетности;

- за две недели до начала практики предоставить для согласования программу практики, календарные графики прохождения практики и списки студентов;

- направить студентов на практику в срок, предусмотренный учебным графиком проведения практики;

- по мере возможности и необходимости оказывать руководителям практики студентов методическую помощь в организации и проведения практики;

2.2 Организация обязана:

- предоставить «Университету» базу для прохождения студентами практики;

- издать приказ по организации о зачислении студентов на практику;

- обеспечить необходимые условия для выполнения студентами программы практики;

- провести обязательные инструктажи по охране труда и технике безопасности с оформлением установленной документации;

- не допускать использование практикантов на должностях, которые не предусмотрены программой практики и условиями настоящего договора;

- назначить квалифицированных специалистов для руководства практикой;

- предоставить студентам-практикантам возможность пользоваться материальной базой и документами, не являющимся секретными;

- о всех случаях нарушения практикантами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка сообщать в Университет;

- По окончании практики дать характеристику на каждого студента-практиканта о его работе, выполненной во время практики.

3. Прочие условия

4.1 Все изменения и дополнения к договору должны быть оформлены в письменном виде и подписаны представителями обеих сторон. Данные документы являются неотъемлемой частью договора. 

4.2 Все споры, возникающие между «Сторонами» по настоящему договору, разрешаются путём переговоров.

4.3 Список студентов, направляемых для прохождения практики, является неотъемлемым приложением к договору. Указанный список готовиться «Университетом» и передается для согласования «Организации».

4.4 Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу для каждой из сторон. Договор вступает в силу с момента его подписания двумя сторонами и действует до «05»  апреля 2015  г. 


4. Юридические адреса сторон

               «Университет»                                                                                       «Организация»

	Учреждение образования  «Могилёвский государственный
	
	_______________________________________

	университет имени А.А. Кулешова»
	
	_______________________________________

	212022, г. Могилёв, ул. Космонавтов 1
	
	_______________________________________

	тел.: (8-0222)28-41-67 
	
	_______________________________________

	р/с 3632900000010 в филиале №700
	
	​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________

	УО АСБ «Беларусбанк» код 536
	
	_______________________________________

	МФО 153801536  УНН 700186029
	 
	_______________________________________

	ОКПО 02148110
	
	_______________________________________

	Адрес банка: г. Могилёв, ул. Первомайская, 71
	
	_______________________________________


Ректор _____________К.М. Бондаренко                  _______________/__________________

Отв. по договору ______________О.В. Лавриненко
Юрисконсульт ________________
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Могилев, 
2015
 ПАМЯТКА

студенту о производственной (ознакомительной) практике

1. Перед прохождением практики необходимо уточнить, кто является руководителем практики от кафедры, место и время прохождения практики, адрес, название организации (учреждения, предприятия). У своего руководителя получить дневник по практике с индивидуальным заданием, а также указания по ведению дневника и выполнению индивидуального задания.

До начала практики студенту необходимо изучить программу практики.

2. По прибытии на место практики в отделе кадров учреждения отметить дату прибытия и оформить документы, необходимые для прохождения практики. Встретиться с руководителем практики от базы практики, познакомить его с программой практики, индивидуальным заданием, уточнить план работы, выяснить возможность пользования специальными материалами и литературой.

Приступить к работе в соответствии с графиком прохождения практики и находиться на практике до конца установленного срока.

3. При прохождении практики студент обязан:

– выполнять правила внутреннего трудового распорядка, установленные в учреждении (организации, предприятии), где проходит практика;

– выполнить программу практики и индивидуальное задание;

– выполнять все указания руководителей практики от базы практики и университета;

– ежедневно заполнять дневник по ознакомительной практике, записывать все, что сделано за день по выполнению программы практики и индивидуального задания;

– по окончании практики в установленный срок предоставить отчет о прохождении практики.

Раздел II заполняет руководитель практики от университета.

Раздел III заполняет руководитель практики от базы практики.

Раздел V заполняется студентом по окончании прохождения практики.

Отчет по практике составляется студентом в период его нахождения на практике и подписывается руководителем от базы практики и университета (см. Приложение). Отчет должен дать полное логически последовательное отражение всей проделанной работы во время практики. В нем необходимо отразить, представить материал, который охватывал бы все вопросы программы практики.

К отчету прилагаются:

– дневник прохождения практики (подписанный и заверенный надлежащим образом);

– проекты (копии) процессуальных  и иных документов, составленных практикантом.

Все материалы отчетности должны быть помещены в отдельную папку, на титульном листе которой следует указать фамилию, имя, отчество студента, группу, место практики и руководителей практики. Отчеты и дневники должны быть соответствующим образом оформлены (заверены по месту прохождения практики, подписаны руководителями, аккуратно оформлены). В случае невыполнения данных требований, материалы отчетности не принимаются и студент не допускается к зачету.

Защита практики производится 11 апреля в 12.00 в ауд. 321 (кафедра гражданского и хозяйственного права).

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
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ДНЕВНИК

производственной (ознакомительной) практики

Студента(ки) _________________

_____________________________

(Фамилия И.О.)

_____ курс группа _____________

Могилев, 
2015
ДНЕВНИК

производственной (ознакомительной) практики

Студента ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Факультета экономики и права, курс 2, группа П-______

Форма обучения заочная, специальность правоведение

Направляется на производственную (ознакомительную) практику в (на) __________________________________________________________

на период с 09.03.2015 г. по 05.04.2015 г.
Руководитель практики от кафедры: преподаватель Лавриненко Олег Владимирович  

Телефон кафедры: 8 (0222) 25-30-13
Руководитель от базы практики:
 ____________________________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Выбыл на практику __________________
        _________________

(подпись декана, печать)

Прибыл на практику ____________________
_________________

Выбыл с базы практики __________________
_________________

I. ПАМЯТКА

студенту о производственной (ознакомительной) практике

1. Перед прохождением практики необходимо уточнить, кто является руководителем практики от кафедры, место и время прохождения практики, адрес, название организации (учреждения, предприятия). У своего руководителя получить дневник по практике с индивидуальным заданием, а также указания по ведению дневника и выполнению индивидуального задания.

До начала практики студенту необходимо изучить программу практики.

2. По прибытии на место практики в отделе кадров учреждения отметить дату прибытия и оформить документы, необходимые для прохождения практики. Встретиться с руководителем практики от базы практики, познакомить его с программой практики, индивидуальным заданием, уточнить план работы, выяснить возможность пользования специальными материалами и литературой.

Приступить к работе в соответствии с графиком прохождения практики и находиться на практике до конца установленного срока.

3. При прохождении практики студент обязан:

– выполнять правила внутреннего трудового распорядка, установленные в учреждении (организации, предприятии), где проходит практика;

– выполнить программу практики и индивидуальное задание;

– выполнять все указания руководителей практики от базы практики и университета;

– ежедневно заполнять дневник по ознакомительной практике, записывать все, что сделано за день по выполнению программы практики и индивидуального задания;

– по окончании практики в установленный срок предоставить отчет о прохождении практики.

Раздел II заполняет руководитель практики от университета.

Раздел III заполняет руководитель практики от базы практики.

Раздел V заполняется студентом по окончании прохождения практики.

Отчет по практике составляется студентом в период его нахождения на практике и подписывается руководителем от базы практики и университета (см. Приложение). Отчет должен дать полное логически последовательное отражение всей проделанной работы во время практики. В нем необходимо отразить, представить материал, который охватывал бы все вопросы программы практики.

К отчету прилагаются:

– дневник прохождения практики (подписанный и заверенный надлежащим образом);

– проекты (копии) процессуальных  и иных документов, составленных практикантом.

Все материалы отчетности должны быть помещены в отдельную папку, на титульном листе которой следует указать фамилию, имя, отчество студента, группу, место практики и руководителей практики. Отчеты и дневники должны быть соответствующим образом оформлены (заверены по месту прохождения практики, подписаны руководителями, аккуратно оформлены). В случае невыполнения данных требований, материалы отчетности не принимаются и студент не допускается к зачету.

Защита практики производится в установленный срок.

II. ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель от университета __________________________________

III. УЧЕТ РАБОТЫ, ВЫПОЛНЯЕМОЙ НА ПРАКТИКЕ

Место прохождения практики ________________________________________
	Дата
	Выполненная работа

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


М.П.
      Руководитель от базы практики ______________________

ХАРАКТЕРИСТИКА-ОТЗЫВ

(выполнение программы практики, качество работы студента, профессиональные навыки, активность и дисциплинированность)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П.


Руководитель от базы практики _____________

IV. ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ ОТ ВУЗА

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель практики

от кафедры _______________________

V ОЦЕНКА СТУДЕНТОМ СООТВЕТСТВИЯ УСЛОВИЙ ПРАКТИКИ ТРЕБОВАНИЯМ ПРОГРАММЫ, ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИКИ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО СОВЕРШЕНСТВОВАНИЮ ПРАКТИКИ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«МОГИЛЕВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

им. А.А. КУЛЕШОВА»

Факультет экономики и права

Кафедра гражданского и хозяйственного права
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2015
Формы отчетной документации


По окончании практики студент составляет письменный отчет о выполнении программы практики, который должен содержать сведения о конкретно выполненной им работе, а также краткое описание деятельности организации. В отчете должны быть освещены следующие положения:

· последовательность прохождения практики; 

· описание выпол​ненной работы по отдельным разделам программы; 

· анализ наиболее сложных и характерных дел, изученных студентом на практике; 

· из​ложение характерных вопросов, возникших по конкретным делам и их решение, затруднения которые встретились при прохождении практики.

Письменный отчет подписывается студентом, непосредственным руководителем практики от организации и руководителем практики от кафедры.

К отчету прилагаются:   

· дневник прохождения практики, в котором отражается ход выполнения программы практики; 
· письменный отзыв (характеристику) о прохождении практики студентом, выданный непосредственным руководителем практики от организации; 

· проекты (копии) процессуальных и иных документов, составлен​ных студентом в период прохождения практики.

Материалы практики должны быть помещены в отдельную папку, на титульном листе которой указывается  фамилия, имя, отчество студента, база практики.

Примерные индивидуальные задания для студентов- практикантов

Индивидуальное задание выдается руководителем практики  от кафедры каждому студенту исходя из специфики организации, учреждения  – базы практики. 

Содержанием индивидуального задания являются углубленное изучение вопросов, обусловленных спецификой организации, учреждения – базы практики, а также сбор и анализ материалов правоприменительной практики;  по мере возможности, студенты  разрабатывают  предложения  по совершенствованию действующего законодательства.

Выполнение индивидуального задания требует  от студента инициативы, самостоятельности, творческого подхода, добросовестного отношения в решении поставленных задач.

Темы индивидуальных заданий состоят из двух составляющих: 

· изучение специфики деятельности правоохранительного органа, юридических служб организаций, и участие  в практической деятельности данной организации (правоохранительного органа);

·  сбор, обработка, обобщение и анализ материалов для составления отчета по практике.

При прохождении практики в суде общей юрисдикции студент должен:

1. ознакомиться с ведением судебного делопроизводства, оформлением поступающих дел, с порядком их хранения, оформлением повесток, исполнительных листов, подготовкой дела к направлению в вышестоящий суд, с составлением статистических отчетов;

2. ознакомиться с порядком ведения протокола судебного заседания, параллельно с секретарем ведет протоколы одного-двух судебных заседаний;

3. ознакомится с функциональными обязанностями судебного исполнителя; учетом, хранением исполнительных документов; с денежной отчетностью, присутствовать при проведении судебным исполнителем действий, составить проекты документов по исполнительному производству;

4. изучить порядок досудебной подготовки гражданских дел и порядок подготовки дела к слушанию;

5. изучить особенности отдельных категорий гражданских дел, назначенных к слушанию, подобрать необходимый законодательный материал, относящийся к их разрешению;

6. присутствовать при разбирательстве трех-пяти дел, составить по ним проекты решений и проанализировать деятельность участников судебного разбирательства по осуществлению ими прав и обязанностей в судебном заседании;

7. ознакомиться с порядком исполнений решений суда, вступивших в законную силу, и  порядком исполнения приговоров, вступивших в законную силу;

8. изучить постановления Пленума Верховного Суда Республики Беларусь и обзоры судебной практики, по делам, относящимся к теме дипломной работы;

9. принимать участие в обобщении судебной практики по отдельной категории дел;

10.  подобрать материалы судебной практики и статистический материал;

11.  оформить отчет по практике.

При прохождении практики в экономическом суде студент должен:

1. ознакомится с задачами и функциями экономического суда его структурой подведомственностью и подсудностью, практикой обеспечения защиты имущественных прав и законных интересов юридических лиц при разрешении экономических споров;

2. изучить права и обязанности судей экономического суда, председателя и его заместителя при рассмотрении экономических споров, принятии решений по их пересмотру;

3. ознакомится с разрешением дел в порядке посредничества и задачами подготовительного судебного заседания;

4. ознакомится с делами, поступившими на рассмотрение экономического суда, высказать свои соображения о возможности рассмотрения дела в судебном заседании;

5. присутствовать при рассмотрении дел, изучить порядок ведения протокола;

6. ознакомится с работой председателя по приему заявлений о пересмотре решений, изучить порядок приостановления исполнения решений, а также их пересмотра;

7. самостоятельно составить два-три проекта судебных актов (решений, определений, постановлений);

8. участвовать в обобщении практики экономического суда по категории дел указанных судьей;

9. подобрать материалы судебной практики и статистический материал;

10.  оформить отчет по практике.

При прохождении практики в органах внутренних дел студент должен:

1. ознакомиться с задачами и функциями органа внутренних дел;

2. изучить порядок работы с обращениями и заявлениями граждан, в том числе с заявлениями о совершенном или  готовящемся преступлении;

3. изучить особенности производства по уголовным делам, по которым производство предварительного следствия необязательно и по которым его проведение обязательно.

4. ознакомиться с производством предварительного следствия;

5. изучить два-три уголовных дела, оценить всесторонность, полноту и объективность расследования;

6. составить проект постановления следователя или дознавателя о привлечении в качестве обвиняемого и об избрании меры пресечения.

7. подобрать практический материал;

8. оформить отчет по практике.

Студенты, проходящие производственную (ознакомительную) практику, могут привлекаться для участия в проведении следственных действий, выполнять отдельные поручения сотрудников органов дознания и следствия.

При прохождении практики в прокуратуре студент должен:

1. ознакомиться с методикой выявления нарушения закона, причин и условий, способствовавших этим нарушениям;

2. изучить методику анализа и обобщения состояния законности в городе, районе, а также по отдельным предприятиям;

3. присутствовать при приеме граждан прокурором, ознакомиться с порядком и сроками разрешения жалоб и заявлений, по его поручению изучить и проанализировать поступающие жалобы и подготовить проекты ответов по разрешенным жалобам граждан;

4. совместно с прокурором участвовать в проверках исполнения законодательства, в проверках соблюдения законности при привлечении граждан к административной ответственности, ознакомиться с формами и методами прокурорского надзора за исполнением законов в деятельности органов дознания и предварительного следствия;

5. изучить два-три дела, поступившие в прокуратуру, высказать и аргументировать мнение о всесторонности, полноте и объективности расследования; предложить проект решения о дальнейшем движении дела;

6. освоить методику изучения материалов уголовных и гражданских дел при подготовке прокурора к участию в судебном разбирательстве дела, составить проекты планов участия прокурора в процессе, тезисы обвинительной речи по уголовным и заключения по гражданским делам;

7. участвовать в обобщении судебной практики по отдельным категориям уголовных и гражданских дел, составлять проекты исковых и других заявлений, писем, информации и представлений прокурора в соответствующие органы;

8. подобрать практический материал;

9. оформить отчет по практике.

При прохождении практики в юридических службах (у юрисконсультов) организаций студент должен:

1. ознакомиться с учредительными документами организации, положением о юридической службе (задачами, функциями, правами, ответственностью), ведением делопроизводства, перепиской по материалам дел;

2. участвовать в консультационной работе, приеме работников организации;

3. изучить работу юридической службы (юрисконсульта) по  обеспечению законности  заключаемых организацией договоров,  участию в преддоговорных спорах по составлению протокола разногласий;

4. изучить ведение хозяйственных дел юрисконсультом от имени организации в хозяйственных (общих) судах, подготовку к ведению дела, сбор доказательств, составление тезисов выступления; 

5. изучить работу юридической службы (юрисконсульта) по обеспечению законности в трудовых отношениях: контроль при приеме на работу, переводах и увольнениях;

6. участвовать (при наличии таковых) в рассмотрении трудовых споров;

7. изучить работу по укреплению трудовой дисциплины: соблюдение порядка применения дисциплинарных взысканий, привлечения работников к материальной ответственности, рассмотрение заявлений о возмещении ущерба в связи с увечьем или иным повреждением здоровья;

8. составить проекты исковых заявлений в суды;

9. под руководством руководителя юридической службы (юрисконсульта) участвовать в рассмотрении дел в хозяйственных и (или) общих судах;

10.  по поручению руководителя юридической службы (юрисконсульта) составить тезисы бесед, докладов, лекций на правовые темы и при необходимости выступить с ними в трудовом коллективе;

11.  подобрать практический материал;

12.  оформить отчет по практике.

При прохождении практики в Управлении по труду и социальной защиты Могилевского горисполкома студент должен:

1. ознакомиться с учредительными документами организации, положением, структурными подразделениями их задачами, функциями, правами, ответственностью;

2. участвовать в консультационной работе, приеме граждан, ознакомиться с работой специалиста-юрисконсульта,

3. принимать участие  в подготовке материалов для подачи исковых заявлений  в суды;

4. ознакомиться с работой отдела содействия в трудоустройстве, изучить положение о порядке регистрации граждан безработными и снятия их с учета;

5. принимать участие в подборе подходящей работы гражданам, зарегистрированных в качестве безработных, консультировать их по вопросам законодательства о занятости;

6. ознакомиться  с работой отдела профориентации и профобучения, 

7. проводить индивидуальные консультации, направленные на выбор профессии, 

8. принимать участие в формировании групп из числа безработных для направления на профобучение, переобучение  и повышении квалификации;

9. подобрать практический материал;

10.  оформить отчет по практике.

При прохождении практики в местных исполнительных комитетах студент должен:

1. ознакомиться с действующим  законодательством о  местном управлении и самоуправлении, указаниями вышестоящих органов;

2. ознакомиться с проведением заседаний исполкома, сформулировать проекты решений по одному из рассмотренных вопросов;

3. ознакомиться с порядком внесения исполкомом вопросов на рассмотрение сессии местного Совета депутатов;

4. ознакомиться с порядком ведения приема посетителей руководителями исполкома;

5. изучить порядок прохождения и рассмотрения жалоб и заявлений граждан и по двум-трем из них составить проекты мотивированных ответов;

6. изучить работу постоянных комиссий и депутатских групп местного Совета депутатов, присутствовать на их заседаниях, выполнять отдельные поручения, связанные с проверкой работы этих комиссий;

7. ознакомиться с работой комиссии по делам несовершеннолетних, присутствовать на ее заседаниях;

8. ознакомиться с работой депутатов в Совете, присутствуя на приемах граждан, выполняет отдельные поручения депутатов. 

9. подобрать практический материал;

10.  оформить отчет по практике.

При прохождении практики в нотариате студент должен:

1. изучить  действующее законодательство и другие нормативные акты, регулирующие деятельность органов нотариата;

2. присутствовать при приеме граждан нотариусом, знакомится с порядком удостоверения договоров, доверенностей, завещаний, выдачей исполнительных надписей и удостоверений бесспорных обстоятельств, производством денежных операций;

3. участвовать в принятии мер по охране наследственного имущества и в составления актов описи наследственного имущества;

4. изучить порядок подготовки и выдачи свидетельств: о праве на наследство, о праве собственности на долю в общей имуществе супругов, наложении запрещения отчуждение жилого дома; 

5. по поручению нотариуса изучить и обобщить практику работы нотариальной конторы за определенный период времени;

6. выполнять поручения нотариуса по всем другим вопросам нотариальной практики;

7. подобрать практический материал;

8. оформить отчет по практике.

При прохождении практики в подразделениях Следственного комитета Республики Беларусь (управлении, отделах) студент должен:

1. ознакомится с задачами и функциями Следственного комитета Республики Беларусь;

2. ознакомится с организацией работы следственного отдела (управления);

3. изучить планирование работы следователем, методику составления календарных планов работ, планирование отдельных следственных действий по конкретному уголовному делу;

4. изучить поступившие к следователю материалы о совершенном преступлении, составить проекты постановлений о возбуждении уголовного дела либо об отказе в возбуждении уголовного дела;

5. вместе со следователем участвовать в осмотре места происшествия, составлять протоколы осмотра места происшествия и принимать участие в изготовлении приложений к протоколу, планов и схем места происшествия, слепков, оттисков и т. п., принимать участие в проведении иных следственных действий;

6. обсуждать со следователем вопрос о необходимости назначения экспертизы по конкретным делам, о выборе экспертного учреждения, о формулировке вопросов, поставленных на разрешение эксперту, составлять проект постановления о назначении экспертизы;

7. по поручению следователя изучить дела для разрешения вопроса о достаточности доказательств для привлечения лица в качестве обвиняемого, составить проекты постановлений о привлечении лица в качестве обвиняемого;

8. по поручению следователя изучить отдельные уголовные дела и высказать свое мнение относительно избрания меры пресечения, в необходимых случаях составить проекты постановлений об избрании меры пресечения,

9. ознакомится с методикой проведения анализа состояния и динамики преступности в городе, районе.

При прохождении практики в отделе ЗАГСа местного исполнительного и распорядительного органа студент должен:

1. изучить положение об отделе ЗАГСа и должностную инструкцию специалиста этого отдела; 

2. изучить виды актов гражданского состояния и правила их регистрации; 

3. отработать навыки регистрации всех видов актов гражданского состояния;

4. изучить иные вопросы, касающиеся деятельности отдела ЗАГСа.

При прохождении практики в кадровых службах организаций студент должен:

1. ознакомиться с учредительными документами организации, положением о кадровой службе (задачами, функциями, правами, ответственностью), ведением делопроизводства, перепиской по материалам дел;

2. участвовать в консультационной работе, приеме работников организации;

3. изучить работу кадровой службы по  составлению приказов, актов и иных документов;

4. изучить работу кадровой службы по обеспечению законности в трудовых отношениях: контроль при приеме на работу, переводах и увольнениях;

5. участвовать (при наличии таковых) в рассмотрении трудовых споров;

6. изучить работу по укреплению трудовой дисциплины: соблюдение порядка применения дисциплинарных взысканий, привлечения работников к материальной ответственности, составления акта о несчастном случае формы Н-1 и т.д.;

7. составить проекты исковых заявлений в суд;

8. под руководством руководителя юридической службы (юрисконсульта) участвовать в рассмотрении трудовых дел в судах;

9. подобрать практический материал;

10. оформить отчет по практике.

Начальнику Управления принудительного исполнения Рогачевского районного исполнительного комитета

Будник В.В.
Уважаемая Виктория Викторовна!

Учреждение образования «Могилевский государственный университет имени А.А. Кулешова» просит предоставить возможность для прохождения преддипломной  практики в период с 09.03.02015 г. по 05.04.2015 г. Комаровой Анастасии Валерьевне.

При положительном решении вопроса просим подписать прилагаемый договор об организации практики, который является основанием для издания приказа о прохождении практики. 

Декан факультета

экономики и права






Д.А. Роговцов

Лавриненко Олег Владимирович

+375 29 906 72 25 
Студентам необходимо предоставить руководителю практики от вуза следующие данные 

Ф.И.О. полностью

специализация, № группы

контактный телефон (желательно Велком)

электронный адрес

место работы (с указанием полного названия юридического лица)

предполагаемая база практики (в случае прохождения практики по месту работы указывать об этом)

